
   Adult Education 
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ESL 1 

ESL 2 

ESL 3 

ESL 4-6 

 

Computer Operations
  

Computer Basics en Español

Course Descriptions
•
•
•

Taught in Spanish
Basic Computer Skills & Keyboarding

Intermediate Vocabulary & Grammar Work 
Life Skills (Study Skills, Healthy Habits)
Conversation, Pronunciation

Basic Life Skills (Family, Work, Health)
Introductory Vocabulary: Alphabet, Numbers
Money Greetings, Basic Phrases, Conversations

Past Tense Grammar Comparison
Giving Advice
Locations in Community, Giving & Asking for Directions

•
•
•

•
•
•

•
•
•

Reading & Writing
Community Services
Parent/School Communication

•
• 

Taught in English
Keyboarding, Computer Operation, & Microsoft Office

•
• 
Excel & Outlook en Español 

•
• 

Taught in Spanish
Basic functions and uses for Outlook and Excel
AI Essentials

•
• 

Taught in English
Use AI To Speed Up Daily Work Tasks



Citizenship Class

 

High School Diploma Lab

U.S. Citizenship Exam Prep

Medical Office Administration

High School Equivalency (HiSET)

•
•

Basics of Medical Terminology 
Basics of Human Anatomy & Physiology

•
•
•

Taught in English 
Preperation for Oral Exam/Interview Questions
Practice Reading & Writing

•
•

Independent Study to Attain Course Credit
Covers all High School Subjects (Math, History, Social Studies, 
Language Arts)

•
•

Direct Instruction to Prepare for Five Part Equivalency Exam
Covers Reading, Writing, Math, Science, Social Studies

 

Course Descriptions

History & Geography
Government & Civics/Voting and Elections

•
•



Class Schedule 2025-26

Citizenship Class|

High School Diploma Lab|  

High School Diploma Lab|
 

 High School Diploma Lab|
High School Equivalency (HiSET) Spanish|M-Th 12:30pm-2:30pm 

Computer Basics en Español|M-Th 1:00pm-3:00pm (Spanish)
Computer Operations|M-Th 1:00pm- 3:00pm 
Excel & Outlook en Español|Monday, Tuesday, Wednesday 3:15pm-5:00pm
AI Essentials|Thursday 3:15pm-4:30pm (In person/Online)
Medical Office Administration|M-Th 6:00pm- 8:30pm 

ESL 1|T-F 8:15am-10:15am 
ESL 2|T-F 8:15am-10:15am 
ESL 3|T-F 8:15am-10:15am
ESL 4-6|T-F 8:15am-10:15am 

ESL 1|M-Th 10:30am-12:30pm 
ESL 2|M-Th 10:30am-12:30pm 
ESL 3|M-Th 10:30am-12:30pm 
ESL 4-6|M-Th 10:30am-12:30pm 

ESL 1&2|T&Th 6:00pm- 8:30pm (starts 02/3)

Wednesday 6:00pm-8:10pm (Starts 2/4)

T-F 8:15am-10:15am
M-Th 10:30am-12:30pm
M-Th 1:00pm-3:00pm  

Regístrate Aquí!



   Educación Para Adultos
 2025-26

323-780-8900/adults@puente.org



ESL 1 

ESL 2 

ESL 3 

ESL 4-6 

 

Operaciones de Computadoras 

Conceptos Basicos de Computadoras en Español

Descripcion de cursos
• 

•                   

•

Enseñado En Español
Conocimientos Básicos De Informática y
Mecanografía

Vocabulario y Gramática Intermedio
Habilidades Para El Trabajo y La Vida (Habilidades De Estudio,Eventos, Hábitos
Saludables)
Conversaciones, Pronunciaciones

Habilidades Básicas Para La Vida (Familia, Trabajo, Salud)
Vocabulario Introductorio: Alfabeto, Números, Dinero
Saludos, Frases Básicas, Conversaciones

       Gramática Del Tiempo Pasado
       Comparaciones y Consejos
       Ubicaciones En La Comunidad y Dar/Pedir Direcciones

• 

•                   

•

• 

•                   

•

• 

•                   

•

 Leyendo y Escribiendo
 Servicios Comunitarios
 Comunicación Entre Padres y Escuela

• 

•                   

•

Enseñado En Inglés
Mecanografía, Operaciones Informáticas y Microsoft Office

• 

•                   

 Excel & Outlook en Español
• 

•                   

Enseñado En Español
Funciones y usos básicos de Outlook y Excel

Inteligencia Artificial Para Principiantes
Enseñado En Inglés
Utilizar herramientas de inteligencia artificial para acelerar las tareas laborales
diarias.

• 

•                   



Clase De Ciudadanía 
 

 

Laboratorio De Diploma De Escuela Secundaria

Preparación Para Examen De Ciudadanía EE.UU

Administración Del Consultorio Médico

Equivalencia De Escuela Secundaria (HiSET)

•
•

Conceptos Básicos De Terminología Médica
Conceptos Básicos De Anatomía y Fisiología Humana

•
•
•

Enseñado en Inglés
Preparación Para El Examen Oral/Preguntas De La Entrevista
Practica La Lectura y La Escritura

•
•

Estudio Independiente Para Obtener Créditos Del Curso
Cubre Todas Las Materias De La Escuela Secundaria (Matemáticas,
Historia, Estudios Sociales, Artes Del Lenguaje)

•

•

Instrucción Directa Para Prepararse Para El Examen De Equivalencia De Cinco
Partes
Cubre Lectura, Escritura, Matemáticas, Ciencias y Estudios Sociales

 

Descripcion de cursos

Historia y Geografía
Gobierno y Civismo/Votación y Elecciones

•
•



Horario De Clase 2025-26 

Clase De Ciudadanía

Laboratorio De Diploma De Escuela Secundaria
 

Laboratorio De Diploma De Escuela Secundaria
 

 

Laboratorio De Diploma De Escuela Secundaria|
Equivalencia De Escuela Secundaria (HiSET)|Lunes-Jueves 12:30pm-2:30pm 

Conceptos Basicos de Computadoras en Español|Lunes-Jueves 1:00pm-3:00pm 
Operaciones de Computadoras|Lunes-Jueves 1:00pm- 3:00pm 
Excel & Outlook en Español|Lunes, Martes, Miercoles 3:15pm-5:00pm 
Inteligencia Artificial Para Principiantes|Jueves 3:15pm-4:30pm (En persona/
En linea)
Administración Del Consultorio Médico|Lunes-Jueves 6:00pm- 8:30pm 

ESL 1|Martes-Viernes 8:15am-10:15am 
ESL 2|Martes-Viernes 8:15am-10:15am 
ESL 3|Martes-Viernes 8:15am-10:15am
ESL 4-6|Martes-Viernes 8:15am-10:15am 

ESL 1|Lunes-Jueves 10:30am-12:30pm 
ESL 2|Lunes-Jueves 10:30am-12:30pm 
ESL 3|Lunes-Jueves 10:30am-12:30pm 
ESL 4-6|Lunes-Jueves 10:30am-12:30pm 

ESL 1&2 |Martes y Jueves 6:00pm- 8:30pm (empieza 02/03)

|Wednesday 6:00pm-8:00pm (empieza 09/4) 

|Martes-Viernes 8:15am-10:15am  

|Lunes-Jueves 10:30am-12:30pm  

Lunes-Jueves 1:00pm-3:00pm  

Regístrate Aquí!
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